
Arbeidsoppgaver
for 

Åsane Rotary Klubb

Yrkesmesse 7 januar 2025

 
Åsane Rotary Klubb 
 



Forberedelser 

Gule vester og 
navneskilt til 

samtlige medlemmer

Utarbeidelse av 
Løypekart til elevene 

Skrivesaker

Anskaffe Shelter
Box til demo ifm

Yrkesmesse

Anskaffe Banner
og Roll Ups av

Rotary

Klargjøre PC og 
skjerm til bruk 
på egen Stand



Gruppe 1

•Christian
•Rolf
•Ingunn
•Arne
•Bjørn
•Odd
•John Sigurd



Gruppe 1 :
Åsane Rotary 
Stand

• Dokumentasjon av messen -
fotografering

• Montering av Shelter Box
• Roll Up av Rotary 
• Informasjonsfolder om Åsane Rotary 

- brosjyrer
• Informasjon omkring 

ungdomsutveksling – utdanning i 
utlandet

• Informasjon om Rotary
• Presentering av Rotary ved bruk 

av video på storskjerm
• Nedrigging av Stand



Gruppe 2

•Astrid
•Erik
•Knut Per
•Willy
•Walter
•Rune
•Ragnar
• Jakob
• Tor Åge



Gruppe 2:
Informasjon, 
service for 
utstillere, 
markedsføring 
av klubben

• Utlevering av løypekart til 
ungdomsskole- og videregåendeskole 
elever

• Tilgjengelig messeaviser og oversikt 
over Stands ( messekart)

• Informasjon og oppfølging for alle 
fremmøtte
• Være tilstede ved de ulike 

utstillingssonene
• Besøke samtlige stands for 

markedsføring av klubben
• Innsamling av løypekart som er levert i 

kasser som er tydelig merket med 
skolenavn

• Ta vare på alle innsamlede kasser med 
informasjon



Gruppe 3

•Birger
•Dag Olav
•Gunnar
•Svein Erik
•Sjur Arvid
•Tor Audun
•Helje
•Thor S



Gruppe 3: 
Opprigging
/nedrigging
/rydding

• Utlever Rotary-vester og navneskilt 
til samtlige medlemmer

• Montering og demontering av banner 
Yrkesmesse 

• Støtte utstillere ifm å være 
behjelpelig med ekstra bord, stoler, 
skjøteledninger mm eller andre 
behov

• Sørge for ryddighet på Stands, fjerne 
søppel, tomflasker mm

• Ha kontinuerlig kontakt med 
utstillerne at alt er tilfredsstillende

• Sjekk av toaletter, vasker – påse at 
det ser innbydende 
ut til en hver tid

• Være behjelpelig ved behov for å 
guide de fremmøtte til ulike stands



7 januar 2025
Yrkesmesse dagen

• Alle medlemmer som kan være tilstede, 
stiller kl 15:00

• Alle benytter gule vester med navneskilt
• Vi skal være synlig som god reklame for 

klubben.
Det er viktig at vi beveger oss rundt på 
messen, og at vi besøker utstíllerne, 
snakker med elever og foresatte, og hjelper 
til med guiding om nødvendig.

• Alle må avsette tid til opprydding etter kl
20:00 



Etterarbeid
• Innsamling av alle løypekart for 

levering til skoler
• Trekking av 6 vinnere av gavekort
• Utlevering av gavekort til vinnere 

( bilde ifm overrekkelsen som kan 
benyttes i neste messeavis )

• Utsendelse av evalueringsskjema 
til utstillere

• Evaluering av yrkesmessen.



Spørsmål ???
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